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	(1)
	HOJA
	
	DE
	
	


	
	
	
	FECHA DE ELABORACIÓN

	
	
	
	(3)

	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	(2)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	DÍA
	
	MES
	
	AÑO
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	ARQUEO PRACTICADO EL DÍA ___ DE __________ DE ______

INICIANDO A LAS ______ HORAS Y CONCLUIDO A LAS ______ HORAS.

DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA CAJA :_________________________________(4)


	                                                                       IMPORTE A CONTAR   $  ____________________ (5)



	IMPORTE  CONTADO


· BILLETES

	
	CANTIDAD
	
	VALOR NOMINAL
	
	IMPORTE

	
	
	
	$1,000.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$500.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$200.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$100.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	  $50.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	  $20.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	$
	(6)


· MONEDA FRACCIONARIA

	
	CANTIDAD
	
	VALOR NOMINAL
	
	IMPORTE

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$20.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$10.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$  5.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$  2.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$  1.00
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$    .50
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$    .20
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	$    .10
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	$
	(7)


	DOCUMENTOS


	
	CHEQUES (ANEXAR RELACIÓN)
	$
	(8)
	

	
	
	
	
	

	
	OTROS (ESPECIFICAR Y ANEXAR RELACIÓN)
	$
	(9)
	


	IMPORTE TOTAL ARQUEADO $ ________________ (10)



	
	
	
	
	

	
	DIFERENCIA A FAVOR:
	$
	(11)
	

	
	
	
	
	

	
	DIFERENCIA A CARGO:
	$
	(12)
	

	
	
	
	
	


	
	EL IMPORTE Y DOCUMENTOS SEGÚN DETALLE QUE ANTECEDE, CON UN IMPORTE DE $ ___________________________, SON PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO Y REPRESENTAN TODOS LOS VALORES QUE OBRAN BAJO MI RESPONSABILIDAD Y CUSTODIA, MISMOS QUE FUERON CONTADOS POR EL (LOS) C. ______________________________________ Y DEVUELTOS A MI ENTERA SATISFACCIÓN.

(13)
	


(14)
	NÚMERO DE FIANZA DE FIDELIDAD DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA:

VIGENCIA DE LA FIANZA DE FIDELIDAD DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA:
NÚMEROS DE FIANZAS DE FIDELIDAD DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS EN QUIEN DELEGUE EL MANEJO DE LOS RECURSOS DEL FONDO:
VIGENCIA DE LAS FIANZAS DE FIDELIDAD DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS EN QUIEN DELEGUE EL MANEJO DE LOS RECURSOS DEL FONDO:




	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN

	

	

	

	(15)

	NOMBRE Y FIRMA


INSTRUCTIVO DE LLENADO
OBJETIVO: Informar de la integración del fondo de caja del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México a la fecha de entrega.

OBLIGADOS: Los establecidos en el artículo 3 del Acuerdo conforme al objeto de la Unidad Administrativa, sus atribuciones y/o funciones.
VIGENCIA DE LA INFORMACIÓN: Información actualizada a la fecha de la entrega y recepción.
	NÚMERO
	SE ANOTARÁ (N)

	(1)
	Número de hoja que le corresponde y la referencia del número total de hojas utilizadas para un mismo formato.

	(2)
	Nombre de la unidad administrativa que entrega, el cual deberá corresponder al formalmente autorizado en la estructura de organización respectiva.

	(3)
	Día, mes y año en que se llena el formato, la fecha del supuesto que da origen al acto de entrega y recepción. 

	(4)
	Hora de inicio y término del arqueo, e indicar datos que identifiquen la caja.

	(5)
	Total, del importe a contar.

	(6) 
	Total, del importe contado en billetes.

	(7)
	Total, del importe contado en moneda fraccionaria.

	(8)
	Importe total de los cheques definitivos sujetos al arqueo en poder de la unidad administrativa, anexando la relación respectiva.

	(9)
	Señalar otros documentos contenidos en el arqueo y anexar relación.

	(10)
	Importe total arqueado, incluyendo efectivo, saldo en cuenta de cheques, contra recibos y documentación pendiente de trámite.

	(11)
	Importe que resulte cuando la cantidad total del arqueo sea mayor a la asignada.

	(12)
	Importe que resulte cuando la cantidad total del arqueo sea menor a la asignada.


	NÚMERO
	SE ANOTARÁ (N)

	(13)
	Importe total del arqueo, expresado con número y letra, así como el nombre de quienes practicaron el arqueo.

	(14)
	Indicar los datos de la fianza de fidelidad del titular de la unidad ejecutora y la de los servidores públicos en quien delegue el manejo de los recursos del Fondo.

	(15)
	Nombre y firma del servidor público responsable de la elaboración.


Nota: Para los efectos de la integración de la carpeta de entrega recepción se deberán suprimir la numeración de referencia que corresponde al instructivo. 


